
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ : สำนักงานเทศบาลตำบลท่าพระ  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเงินเบีย้ผูสู้งอายุ 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักงานเทศบาลตำบลท่าพระ 

๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนการงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

๗. พ้ืนที่ให้บริการ : สำนักงานเทศบาลตำบลทา่พระ 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา –  

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ ๐ นาท ี

๙. ข้อมูลสถิต ิ

    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน       ๐ 

    จำนวนคำขอที่มากทีสุ่ด     ๐ 

    จำนวนคำขอที่น้อยทีสุ่ด    ๐ 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชำชน [ สำเนาคู่มือประชาชน ] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สงูอายุ 

๒๒/๐๕/๒๕๕๘ ๑๑ : ๓๘ 

๑๑. ช่องทางการใหบ้ริการ 

    สถานที่ให้บริการที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลตำบลทา่พระ) / ตดิต่อด้วย ตัวเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา ๐๘ : ๓๐ – ๑๖ : ๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ ๑ – ๓๐ พฤศจิกายนของทุกปี) 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่คำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย    หลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 

    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.

๒๕๕๒ กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่มีอายุครบหกสิบปีบรบิูรณ์ข้ึนไป ในปีงบประมาณฯถัดไป

และมีคุณสมบตัิครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุด้วย ตนเองต่อองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนกังานขององค์ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ ที่องค์ปกครองสว่นท้องถิ่นกำหนด 



หลักเกณฑ ์

๑. มีสัญชาตไิทย 

๒. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบยีนบ้าน 

๓. มีอายุหกสิบบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุต่อองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น 

๔. ไม่เป็นผูไ้ด้รับสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐวสิาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น 

ได้แก่ ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สงูอายุที่อยู่ในสถาน สงเคราะห์ของรัฐหรือ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ไดร้ับเงินเดือนค่าตอบแทนรายไดป้ระจำหรือ ผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการ

จ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่อการยังชพีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ.๒๕๔๘ 

 

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพ

ผู้สูงอายโุดยวิธีใดวิธีหนึง่ดังต่อไปนี้ 

๑. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดด้วยบุคคลทีไ่ด้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

๒. โอนเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รบั มอบ

อำนาจจากผู้มีสทิธ ิ

 

วิธีการ 

๑. ผู้ที่จะมีสิทธิรบัเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยืน่คำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วย ตนเองหรือมอบ

อำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได ้

๒. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ ว่าเป็นผู้

ได้ลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเบี้ยยังชผีู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

๓. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธไิด้รับเบี้ยยังชพีย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุต้องไปแจ้งต่อ องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๓.ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนบริการ ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที ่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รับมอบอำนาจยนืคำขอ
พร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

๒๐ นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

๑)ระยะเวลา : ๒๐ นาที
(ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
๒)หน่วยงาน 
ผู้รับชอบคือเทศบาล......
(ระบุชื่อ) 

๒) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ 

๑๐ นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

๑)ระยะเวลา : ๒๐ นาที
(ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
๒)หน่วยงาน 
ผู้รับชอบคือเทศบาล......
(ระบุชื่อ) 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม ๓๐ นาท ี

 

๑๔. งานบริการนีผ้่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้ ยังไมผ่่านการดำเนินการลด

ขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 ๑๕.๑)เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยินยันตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายพร้อมสำเนา 

 
 
- 

 
 

๑ 

 
 

๑ 

 
 

ชุด 

 
 
- 
 

๒) ทะเบียนบ้านพร้อม
สำเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 

 



ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๓) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมสำเนา
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ประสงค์)ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยงั
ชีพผู้สงูอายุผา่น
ธนาคารร 

 
 
 
 

- 

 
 
 
 

๑ 

 
 
 
 

๑ 

 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 

- 

๔) หนังสือมอบอำนาจ(กรณี
มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

 
- 

 
๑ 

 
๐ 

 
ฉบับ 

 
- 

๕) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูป
ถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รบั
มอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนนิการ
แทน) 

 
 
 

- 

 
 
 

๑ 

 
 
 

๑ 

 
 
 

ชุด 

 
 
 
- 

๖) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมเสาของ
ผู้รับมอบอำนาจ(กรณี
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยงั
ชีพผู้สงูอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายผุ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอำนาจ) 

 
 
 
 

- 

 
 
 
 

๑ 

 
 
 
 

๑ 

 
 
 
 

ชุด 
 

 
 
 
 
- 

 

 

 

 

 



๑๕.๒ เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ
เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 

 ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th 

 / ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐๐) 

๑๘.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

๑๙.หมายเหตุ 

 วันที่พิมพ์ : ๒๐/๐๗/๒๕๕๘ 

 สถานะ    : เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

 จัดทำโดย : สุวณีย์ ศรีหงส ์

 อนุมัติโดย : พิสุทธิ์ อนุตรอังกูร 

 เผยแพร่โดย : อุดม กุลกั้ง 

 
 

 

 

http://www.๑๑๑๑.go.th/

