
 
ค ำร้องขอใช้พัสดุครุภัณฑ์ของรำชกำร 

                                              เขียนที่ กองช่าง เทศบาลต าบลท่าพระ 
                                                               วันที่...............เดือน............................................พ.ศ..... ............... 
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ใช้พัสดุครุภัณฑ์ของราชการ 

เรียน นายกเทศมนตรีต าบลท่าพระ 

 ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................................ที่อยู่....................
หมู่ที่.................ซอย..................................................ถนน...............................................ต าบล........................................
อ าเภอ..............................................จังหวัด...................................................โทรศัพท์.....................................................
มีความประสงค์ขอใช้พัสดุครุภัณฑ์ของราชการ เพ่ือใช้ในงาน..........................................................................................
ตั้งแต่วันที่...........เดือน............................พ.ศ. ..................ถงึวันที่............เดือน.............. ...............พ.ศ. ................. ดังนี้ 
 1. เต็นท์     จ านวน..........................หลัง 
 2. โต๊ะกลม    จ านวน..........................ชุด 
 3. เก้าอ้ี     จ านวน..........................ตัว 
 4. ชุดหลอดฟลูออเรสเซนต์  จ านวน..........................ชุด 
 5. ..................................................... จ านวน.......................... 
 6. ..................................................... จ านวน.......................... 
 7. ..................................................... จ านวน.......................... 

 โดยจะน าพัสดุครุภัณฑ์ของราชการมาส่งคืนในวันที่.............เดือน...................................พ.ศ. ..................     
(ไมเ่กิน 5 วัน/ครั้ง) และหากเกิดความช ารุดหรือเสียหายกับพัสดุฯ รายการใดก็ตาม จะท าการซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดี
ดังเดิมและหากเกิดความช ารุดหรือเสียหายถึงขนาดที่ไม่สามารถใช้งานได้ดีดังเดิม  ยินดีที่จะชดใช้ค่าเสียหายเท่ากับ
ราคาพัสดุฯ ให้กับทางเทศบาลต าบลท่าพระ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

      ขอแสดงความนับถือ 

                               

                                               ลงชื่อ.......................................................ผู้ยื่นค ารอ้ง 
                                         (....................................................................) 
                    ผู้ขออนุญาต 
        

            

                                     
 


