
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ : สำนักงานเทศบาลตำบลท่าพระ  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเงินเบีย้ความพิการ 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักงานเทศบาลตำบลท่าพระ 

๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนการงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

๗. พ้ืนที่ให้บริการ : สำนักงานเทศบาลตำบลทา่พระ 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา –  

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ ๐ นาท ี

๙. ข้อมูลสถิต ิ

    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน       ๐ 

    จำนวนคำขอที่มากทีสุ่ด     ๐ 

    จำนวนคำขอที่น้อยทีสุ่ด    ๐ 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชำชน [ สำเนาคู่มือประชาชน ] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สงูอายุ 

๒๒/๐๕/๒๕๕๘ ๑๑ : ๓๘ 

๑๑. ช่องทางการใหบ้ริการ 

    สถานที่ให้บริการทีท่ำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลตำบลทา่พระ) / ตดิต่อด้วย ตัวเอง ณ หน่วยงาน 

    ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตัง้แต่เวลา ๐๘ : ๓๐ – ๑๖ : ๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

    หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ ๑ – ๓๐ พฤศจิกายนของทุกปี) 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่คำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย    หลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 

    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.

๒๕๕๓ กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่มีอายุครบหกสิบปีบรบิูรณ์ข้ึนไป ในปีงบประมาณฯถัดไป

และมีคุณสมบตัิครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุด้วย ตนเองต่อองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนกังานขององค์ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ ที่องค์ปกครองสว่นท้องถิ่นกำหนด 



หลักเกณฑ ์

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงนิเบี้ยความพกิารต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี ้

๑. มีสัญชาตไิทย 

๒. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบยีนบ้าน 

๓. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

๔. ไม่เป็นบลุคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 

 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยความพิการ คนพิการ หือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยการรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแล

คนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทักษ์ผู้อนุบาลแลว่แต่กรณี 

 ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์

หรืออนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนกังกล่าว 

วิธีการ 

๑. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเบี้ยความพิการในปงีบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้

พิทักษ์ผู้อนุบาลแลว้แต่กรณียื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นสถานที่และ

ภายในระยะเวลาที่องค์กาปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 

๒. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณทีผ่า่นมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้

ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบยีบนี้แล้ว 

๓. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รบัเบี้ยความพิการที่อยู่และยังประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งงใหม่ทีต่นย้ายไป 

 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนบริการ ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที ่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความ
พิการในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอำนาจยนืคำขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจา้หน้าที่
ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

๒๐ นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

๑)ระยะเวลา : ๒๐ นาที
(ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
๒)หน่วยงาน 
ผู้รับชอบคือเทศบาล......
(ระบุชื่อ) 



๒) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ 

๑๐ นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

๑)ระยะเวลา : ๒๐ นาที
(ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
๒)หน่วยงาน 
ผู้รับชอบคือเทศบาล......
(ระบุชื่อ) 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม ๓๐ นาที 

๑๔. งานบริการนีผ้่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้ ยังไมผ่่านการดำเนินการลด

ขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 ๑๕.๑)เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยินยันตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑) บัตรประจำตัวคน
พิการตามกฎหมาย
ว่าด้วยการสง่เสริม
การคุณชีวิตคนพิการ
พร้อมสำเนา 

 
 
- 

 
 

๑ 

 
 

๑ 

 
 

ชุด 

 
 
- 
 

๒) ทะเบียนบ้านพร้อม
สำเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 

๓) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมสำเนา
(กรณีที่ผู้ขอรับเงิน
เบี้ยความพิการผู้
ประสงค์)ขอรับเงิน
เบี้ยความพิการผา่น
ธนาคาร 

 
 
 
- 

 
 
 

๑ 

 
 
 

๑ 

 
 
 

ชุด 

 
 
 
- 

 

 

 

 

 

 



ที่ รายการเอกสาร 
ยินยันตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๔) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกโดย
หน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายพร้อมสำเนา
ของผู้ดูแลคนพิการ
ผู้แทนโดยชอบ
ธรรมผ๔พิทักษ์ผู้
อนุบาลแต่กรณี(กรณี
ยื่นคำขอแทน) 

 
 
 
 
- 

 
 
 
 

๑ 

 
 
 
 

๑ 
 

 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 
- 

๕) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมสำเนา
ของผู้ดูแลคนพิการ
ผู้แทนโดนชอบธรรม
ผู้พิทักษ์ผู้อนบุาล
แล้วแต่กรณี(กรณีที่
คนพิการเป็นผู้เยาว์ 
ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ
คนเสมือนไร้
ความสามารถให้
ผู้แทนโดยชอบธรรม
ผู้พิทักษ์หรือผู้พิทักษ์
หรือผู้อนุบาล 
แล้วแต่กรณีการยื่น
คำขอแทนต้องแสดง
หลักฐานการเป็น
ผู้แทนดังกลา่ว) 

 
 
 
 
 
 
 
 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 

๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 

๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
- 

 

 

 

 
 



๑๕.๒ เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ
เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 

 ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

 หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th 

 / ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐๐) 

๑๘.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

๑๙.หมายเหตุ 

 - 

 

 วันที่พิมพ์ : ๒๐/๐๗/๒๕๕๘ 

 สถานะ    : เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

 จัดทำโดย : สุวณีย์ ศรีหงส ์

 อนุมัติโดย : พิสุทธิ์ อนุตรอังกูร 

 เผยแพร่โดย : อุดม กุลกั้ง 
 

http://www.๑๑๑๑.go.th/

